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АДМНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА КЕДРОВЫЙ
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	30.11.2020 год 
	п. Кедровый
	№ 493-п



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования поселок Кедровый Красноярского края».

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом поселка Кедровый Красноярского края:

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования поселок Кедровый красноярского края», согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации поселка Кедровый Красноярского края № 191-п от 20.03.2014 «Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории».
3. Контроль исполнения постановления возложить на главного специалиста по земельным вопросам, благоустройству администрации поселка Кедровый Красноярского края.
4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Вести Кедрового» и на официальном сайте администрации поселка Кедровый Красноярского края в сети интернет.
5 . Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем официального опубликования.


Глава поселка Кедровый
Красноярского края                                                                       А.М. Федорук

Исп. главный специалист по земельным вопросам, благоустройству администрации поселка Кедровый Красноярского края
Приложение 
к постановлению администрации 
поселка Кедровый Красноярского края
от 30.11.2020 № 493-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования поселок кедровый красноярского края» 

1  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования поселок Кедровый Красноярского края » (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность выполнения административных процедур и административных действий в ходе предоставления муниципальной услуги. 
2. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка) представляет собой изображение границ образуемого земельного участка или образуемых земельных участков на кадастровом плане территории. При этом в схеме расположения земельного участка указывается площадь каждого образуемого земельного участка и в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков, указываются их условные номера. Документом об утверждении схемы расположения земельного участка является постановление Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее - постановление Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка).
 3. Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется в отношении земель и земельных участков, полномочиями по распоряжению которыми обладает Администрация поселка Кедровый Красноярского края, с учетом утвержденных документов территориального планирования, Правил землепользования и застройки городского округа - муниципального образования поселок Кедровый Красноярского края, проектов планировки территорий, землеустроительной документации, положений об особо охраняемых природных территориях, наличия зон с особыми условиями использования территории, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования; а также с учетом красных линий, местоположения границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными программами Российской Федерации, государственными программами субъекта Российской Федерации, адресными инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства.
 4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельного участка: на праве постоянного (бессрочного) пользования, праве аренды или безвозмездного пользования. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя может обратиться его уполномоченный представитель при предоставлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего представительские полномочия. В соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации полномочия представителя физического лица могут быть подтверждены нотариально удостоверенной доверенностью или доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной. Полномочия опекуна подтверждаются решением об установлении опеки. Полномочия представителя юридического лица подтверждаются доверенностью, выданной за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. 
5. Муниципальная услуга по подготовке и утверждению схемы расположения земельного участка предоставляется в случаях необходимости образования земельного участка или земельных участков в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации: 
1) в целях образования земельного участка путем раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования;
2) в целях образования земельного участка путем раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования. При этом подготовка схемы расположения земельного участка может быть обеспечена самим заявителем. 
6. Образование земельных участков из земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, допускается в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при отсутствии утвержденного проекта межевания территории. 
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в целях дальнейшего проведения кадастровых работ в отношении вновь сформированных земельных участков. 
8. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги производится: в приемной администрации поселка Кедровый Красноярского края по адресу: 660910, Красноярский край, п. Кедровый, ул. Гвардейская 4 «а»; 
в «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» адрес муниципального многофункционального центра: 660910, Красноярский край, п. Кедровый, ул. Багирова д. 3.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, номерах контактных телефонов (телефонов для справок) можно узнать на официальном сайте администрации поселка Кедровый Красноярского края в сети «Интернет» (pgtkedr.ru); у специалистов администрации поселка Кедровый Красноярского края, осуществляющих прием документов у заявителей (адрес: Красноярский край, п. Кедровый, ул. Гвардейская 4 «а») в рабочее время: с понедельника по четверг - с 08.00 до 17.00; в пятницу - с 08.00 до 16.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 выходной суббота воскресенье; по телефону 8 (39133) 2-90-60; при личном или письменном обращении; по электронной почте (admkedr_gkh@mail.ru). Прием заявителей для консультирования и приема заявлений и документов осуществляется также в муниципальном многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - муниципальный многофункциональный центр). Адрес муниципального многофункционального центра: 660910, Красноярский край, п. Кедровый, ул. Багирова д.3. График приема заявителей специалистами муниципального многофункционального центра: с понедельника по пятницу - с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00; суббота и воскресенье - выходной. 
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении, с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов администрации поселка Кедровый Красноярского края, на личном приеме, по телефонам, указанным в Административном регламенте, по электронной почте в форме электронного документа, на официальном сайте Администрации поселка Кедровый Красноярского края в сети Интернет (pgtkedr.ru). Консультирование заявителей и прием заявлений и документов специалисты администрации поселка Кедровый Красноярского края осуществляют с понедельника по четверг - с 08.00 до 17.00, в пятницу - с 08.00 до 16.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте заявитель должен указать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и регистрационный номер заявления. 
9. Заявители, представившие документы в приемную администрации поселка Кедровый и работы с внешними источниками информации Учреждения для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами: о сроках выполнения административных процедур (действий), об их завершении в рамках предоставления муниципальной услуги; об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования поселок Кедровый Красноярского края».
 2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией поселка Кедровый Красноярского края. Администрация поселка Кедровый Красноярского края осуществляет консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов, выполняет работы по изготовлению схемы расположения земельных участков. Получение муниципальной услуги в муниципальном многофункциональном центре или государственном многофункциональном центре (далее - многофункциональный центр) осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией поселка Кедровый Красноярского края и многофункциональным центром, со дня вступления в силу такого соглашения. 
3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации.
 4. Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка, либо утверждение схемы расположения земельного участка, представленной заявителем по собственной инициативе, путем принятия постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка.
 5. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в  настоящем Административного регламента. 
6. В постановлении Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы (схем) расположения земельного участка (земельных участков) в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются: 1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка; 2) адрес земельного участка (иное описание местоположения земельного участка при отсутствии адреса земельного участка); 3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости; 4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случаях, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или если для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка; 5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок. 
7. Срок действия постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы (схем) расположения земельного участка (земельных участков) составляет два года. 
8. Копия постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка или заключение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по выбору заявителя выдаются ему на личном приеме или направляются почтой по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в форме документа на бумажном носителе. 
9. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать одного месяца с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. Получение муниципальной услуги в муниципальном многофункциональном центре или государственном многофункциональном центре (далее - многофункциональный центр) осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией поселка Кедровый Красноярского края и многофункциональным центром, со дня вступления в силу такого соглашения. 
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Российская газета, 30.10.2001); 
-Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 30.10.2001); Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (Российская газета, 30.12.2004); Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 30.12.2004); 
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 30.07.2010); 
-Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 16.02.2015 № 36018) (далее - Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762); 
-Уставом муниципального образования поселок Кедровый Красноярского края.
 11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в таблице 1. 
Таблица 1
	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма предоставления документа
	Примечание

	1
	2
	3

	заявление
	подлинник
	Заявление оформляется по форме приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту

	Документ удостоверяющий личность из числа следующих:
	Копия предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Представляется заявителем, а так же представителем заявителя

	Паспорт гражданина РФ
	То же
	-

	Свидетельство о рождении 
	
	Документ представляется в случае, если заявителем является физическое лицо, не достигшее 14 лет

	Паспорт моряка
	
	

	Удостоверение личности военнослужащего РФ
	
	

	Военный билет
	
	

	Временное удостоверение гражданина РФ по форме № 2-п
	
	

	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	
	Для иностранных граждан. Требуется нотариально заверенный перевод на русский язык документов представленных заявителем на иностранном языке

	Вид на жительство в РФ
	
	Для иностранных граждан и лиц без гражданства

	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	Копия с представлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Копия документа изготавливается представителем заявителя самостоятельно и представляется на личном приеме вместе с подлинником при подаче заявления или при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. В случае направления документов по почте предъявляется нотариально заверенная копия

	Документы о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Представляется в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо


12. Заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги может быть приложена схема расположения земельного участка, подготовленная заявителем в форме электронного документа с использованием возможностей официального сайта Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (http://rosreestr.ru) в информационнотелекоммуникационной сети Интернет или с использованием иных технологических и программных средств, с учетом требований к порядку подготовки схемы расположения земельного участка и формату схемы расположения земельного участка при ее подготовке в форме электронного документа, установленными Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, приведен в таблице 2. Указанные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.
Таблица 2
	Категория и (или) наименование запрашиваемого документа
	Документ, представляемый заявителем по собственной инициативе взамен запрашиваемого документа

	
	наименование
	Форма представления

	1
	2
	3

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения заявителе (предоставляется в органах Федеральной налоговой службы)
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре юридических лиц или индивидуальных предпринимателей запорашиваемых сведений 
	подлинник

	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений
	подлинник

	Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	Кадастровый паспорт земельного участка
	подлинник


13. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Согласно пункту 18 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, не допускается требовать от заявителя совершения процедуры согласования схемы расположения земельного участка. 
14. Основаниями для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие факты: не представлено заявление либо в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (если заявление подано физическим лицом), наименование (если заявление подано юридическим лицом) и адрес; заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помарками; представлены документы с повреждениями, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание; документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; заявитель обратился в не приемное время (часы работы специалиста администрации поселка Кедровый Красноярского края указаны в пункте 8 настоящего Административного регламента). 
15. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 
1) непредставление документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента; 
2) обращение лица, полномочия которого по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью либо иными документами; 
3) несоответствие схемы расположения земельного участка требованиям к порядку ее подготовки, форме и формату, установленным Приказом Минэкономразвития России № 762 от 27.11.2014 (в случае предоставления схемы расположения земельного участка, подготовленной заявителем); 
4) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
 5) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным настоящим Административным регламентом, либо обращение с заявлением лица, не являющегося правообладателем (его законным или уполномоченным представителем) земельного участка, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
 6) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации: граница земельного участка пересекает границы муниципального образования поселок Кедровый Красноярского края; образование земельного участка приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таком земельном участке объектов недвижимости; в результате раздела земельного участка сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием; образование земельного участка приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушает требования, установленные Земельным кодексом Российской Федерации и другими законами Российской Федерации; границы образуемого земельного участка пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов; 
7) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 
8) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории. 
16. Необходимые или обязательные услуги для получения муниципальной услуги отсутствуют. 
17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, в том числе в случае если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает Администрация поселка Кедровый Красноярского края. 
18. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
19. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут
20. Максимальное время приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов не должно превышать 15 минут.
 21. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
22. Места ожидания заявителей должны соответствовать следующим требованиям: наличие стендов с размещенной на них необходимой информацией о предоставлении муниципальной услуги; наличие соответствующих вывесок и указателей; наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб); наличие офисной мебели; наличие сидячих мест для заявителей.
 23. Визуальная текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении администрации поселка Кедровый красноярского края, на сайте Администрации поселка Кедровый Красноярского края в сети Интернет.
 24. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: количество обращений за получением муниципальной услуги; количество получателей муниципальной услуги; среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление муниципальной услуги; количество регламентированных посещений органа власти для получения муниципальной услуги; максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги; максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия; максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения муниципальной услуги; максимальное время ожидания от момента обращения за получением муниципальной услуги до фактического начала предоставления муниципальной услуги; наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления муниципальной услуги; доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет; размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет; размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах, электронных табло, расположенных в зданиях Администрации поселка Кедровый Красноярского края;
возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр; возможность получения муниципальной услуги через сеть Интернет; возможность получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги: по телефону; через сеть Интернет; по электронной почте; при личном обращении; при письменном обращении; обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, специальных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок); наличие электронной системы управления очередью на прием для получения муниципальной услуги; количество консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги; максимальная удаленность места жительства потенциального заявителя от места предоставления муниципальной услуги; максимальное время перемещения от места жительства потенциального заявителя до места предоставления муниципальной услуги на общественном транспорте; доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей; доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей; доля обращений за получением муниципальной услуги через сеть Интернет от общего количества обращений за получением услуги; количество обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего Административного регламента; доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением муниципальной услуги; количество обращений в судебные органы для обжалования решений и (или) действий (бездействия) должностных лиц, принятых и (или) осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 

1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием заявления и документов, регистрация заявления; экспертиза представленных документов, подготовка схемы расположения земельного участка (в случае если схема расположения земельного участка не была представлена заявителем по собственной инициативе) и принятие постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка либо подготовка и направление заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги; выдача заявителю и направление в кадастровую палату копии постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка. 

2. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов в Администрацию поселка Кедровый Красноярского края или многофункциональный центр. Прием заявлений и документов осуществляется специалистом администрации поселка Кедровый Красноярского края или сотрудником многофункционального центра. 
2. Специалист администрации поселка Кедровый Красноярского края или сотрудник многофункционального центра выполняет следующие действия: 1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя или лица, уполномоченного на подачу заявления; 
2) осуществляет проверку наличия необходимых документов и точности их оформления, а именно: если заявление подается физическим лицом, - наличие в документах указания на фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес его места жительства; если заявление подается юридическим лицом - наличие наименования юридического лица и адреса; отсутствие в документах серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
3) при наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, возвращает заявителю заявление и документы и устно разъясняет причины отказа;
 4) сверяет представленные экземпляры подлинников и копий документов (в случае если заявитель (заявители) либо представитель заявителя не представил (не представили) нотариально заверенные копии документов), проставляет на копиях документов отметку в виде штампа «Копия верна», свидетельствующую о соответствии копий документов подлинным  экземплярам, и возвращает подлинники документов заявителю (заявителям) либо представителю заявителя; 
5) оформляет расписку в получении документов от заявителя (заявителей) либо представителя заявителя в двух экземплярах, подписывает каждый экземпляр расписки, передает заявителю (заявителям) либо представителю заявителя на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает заявителю (заявителям) либо представителю заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов; 
6) информирует заявителя (заявителей) либо представителя заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления услуги;
 7) регистрирует заявление в автоматизированной системе документационного обеспечения управления Администрации поселка Кедровый Красноярского края с указанием даты и времени приема заявления и приложенных к нему документов. В случае поступления заявления и документов, почтой специалист администрации поселка Кедровый Красноярского края, осуществляющий прием документов, осуществляет действия на общих основаниях указанных в административном регламенте. 
3. При наличии оснований для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги настоящего Административного регламента, специалист администрации поселка Кедровый Красноярского края или сотрудник многофункционального центра устно отказывает заявителю в приеме документов, информирует его о выявленных недостатках, разъясняет его право на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков. Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов, специалист Учреждения или сотрудник многофункционального центра принимает от заявителя представленный пакет документов вместе с заявлением. При этом в расписке о получении документов проставляется отметка о получении неполного пакета документов и (или) о наличии иных недостатков в представленных заявителем документах. Заявителю разъясняются причины, по которым ему будет отказано в предоставлении муниципальной услуги. 
4. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 30 минут. 
5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и прием документов либо отказ в приеме заявления и документов. 

3.ЭКСПЕРТИЗА ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПОДГОТОВКА СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА (В СЛУЧАЕ ЕСЛИ СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НЕ БЫЛА ПРЕДСТАВЛЕНА ЗАЯВИТЕЛЕМ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ) И ПРИНЯТИЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛКА КЕДРОВЫЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ЛИБО ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ ПИСЬМА ОБ ОТКАЗЕ  В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию, в администрацию поселка Кедровый Красноярского края. 
2. Специалист администрации поселка Кедровый Красноярского края, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: 
1) устанавливает факт полноты представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, а также проверяет наличие полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, указанных в доверенности (в случае если с указанным заявлением обращается представитель заявителя); 
2) направляет межведомственные запросы (в соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных или муниципальных услуг» срок исполнения запроса не может превышать пяти рабочих дней со дня его поступления, если иные сроки не были установлены иными нормативными актами): в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю - о наличии или об отсутствии у заявителя (заявителей) зарегистрированных прав на испрашиваемый земельный участок и зарегистрированных прав на объекты недвижимого имущества, расположенные на испрашиваемом земельном участке, а также о предоставлении кадастрового паспорта на испрашиваемый земельный участок; в Управление Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю - о наличии сведений о регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, в случае если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель; 
[bookmark: _GoBack]3. В срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в администрацию поселка Кедровый Красноярского края, специалист администрации поселка Кедровый Красноярского края, ответственный за изготовление схемы расположения земельного участка, осуществляет подготовку схемы расположения земельного участка в форме электронного документа в соответствии с требованиями, установленными Приказом Минэкономразвития России № 762 от 27.11.2014, с использованием возможностей официального сайта Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (http://rosreestr.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также с использованием системы «ТехноКад» и обеспечивает изготовление схемы расположения земельного участка в форме документа на бумажном носителе. При этом содержание схемы расположения земельного участка, выполненной в форме электронного документа, должно соответствовать содержанию схемы расположения земельного участка, выполненной в форме документа на бумажном носителе. 
4.Результатом выполнения административной процедуры является подготовка схемы расположения земельного участка (в случае если схема расположения земельного участка не была представлена заявителем по собственной инициативе) и принятие постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка либо подготовка и направление заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 5. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 30 календарных дней.

4. ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ И НАПРАВЛЕНИЕ В КАДАСТРОВУЮ ПАЛАТУ КОПИИ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОЛСЕЛКА КЕДРОВЫЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С ПРИЛОЖЕНИЕМ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

1. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка.
 2. После принятия постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка специалист администрации поселка Кедровый Красноярского края, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет в кадастровую палату копию указанного постановления с приложением схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня принятия документа. 
3. В течение двух рабочих дней с момента принятия постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка заявитель (или его представитель) уведомляется о возможности получения указанного постановления (в зависимости от способа уведомления, указанного при подаче заявления). 
4. При получении копии постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края  об утверждении схемы расположения земельного участка, а также схемы расположения земельного участка заявитель (заявители) представляет (представляют) документ (документы), удостоверяющий (удостоверяющие) его (их) личность, представитель заявителя также предъявляет доверенность, подтверждающую его полномочия получать от имени заявителя документы.
 5. Если заявитель (заявители) не обратился (не обратились) за получением копии постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка и схемы расположения земельного участка в течение 10 дней со дня уведомления о принятом решении, копия постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка и схема расположения земельного участка направляется в адрес заявителя, указанный в заявлении, по почте заказным письмом с уведомлением. 
5. Результатом административной процедуры является выдача заявителю в форме документов на бумажном носителе и направление в кадастровую палату в форме электронного документа копии постановления Администрации поселка Кедровый Красноярского края об утверждении схемы расположения земельного участка в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента его издания, с приложением в форме электронного документа схемы расположения земельного участка. 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
1. Контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур (действий), определенных настоящим Административным регламентом, осуществляет заместитель главы поселка Кедровый Красноярского края. 
2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов в ходе предоставления муниципальной услуги. 
3. Контроль осуществляется в форме текущего контроля, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, требований настоящего Административного регламента. Плановые проверки проводятся по распоряжению заместителя главы Администрации поселка Кедровый Красноярского края. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалоб заявителей по поводу предоставления муниципальной услуги. 
4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством. 


5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ

 1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги.
 1.1. Жалоба на решения или действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих может быть подана в порядке, установленном настоящим разделом, в Администрацию поселка Кедровый Красноярского края, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.
2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; нарушение срока предоставления муниципальной услуги; требование от заявителя представления документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и Администрации поселка Кедровый Красноярского края для предоставления муниципальной услуги; отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и администрации поселка Кедровый Красноярского края для предоставления муниципальной услуги; отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и  Администрации поселка Кедровый Красноярского края; требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги внесения платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и Администрации поселка Кедровый Красноярского края; отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
3. Жалоба подается в Администрацию поселка Кедровый Красноярского края в письменной форме на бумажном носителе (в том числе в ходе личного приема заявителя) или в электронной форме на имя: Главы поселка Кедровый Красноярского края. 
 4. Жалоба должна содержать: наименование органа Администрации поселка Кедровый Красноярского края, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица либо иного муниципального служащего, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа Администрации поселка Кедровый Красноярского края, должностного лица либо иного муниципального служащего; доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа Администрации поселка Кедровый Красноярского края, должностного лица либо иного муниципального служащего (заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии). 
 5. В соответствии с законодательством Российской Федерации в случае подачи жалобы на личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
6. Жалоба, поступившая в Администрацию поселка Кедровый Красноярского края, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня поступления. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
7. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях: в результате рассмотрения жалобы изложенные в ней сведения не подтвердились; имеется вступившее в законную силу решение суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; имеется решение по жалобе, принятое ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 
8. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях: наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 
9. В ответе о результате рассмотрения жалобы указываются: наименования органа Администрации поселка Кедровый Красноярского края, предоставляющего муниципальную услугу, и органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе; сведения о должностном лице, решения или действия (бездействие) которого обжалуются; фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; основания для принятия решения по жалобе; принятое по жалобе решение; сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае если жалоба признана обоснованной, сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
 10. Ответ о результате рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. Ответ о результате рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом Администрации поселка Кедровый Красноярского края, принявшим решение по итогам рассмотрения жалобы. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ответ о результате рассмотрения жалобы по желанию заявителя может быть направлен ему по электронной почте в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
12. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным лицам или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Заявители информируются о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и иных муниципальных служащих администрации поселка Кедровый Красноярского края посредством размещения информации на стендах, установленных в помещениях администрации поселка Кедровый Красноярского края, а также на официальном сайте Администрации поселка Кедровый Красноярского края в сети Интернет.
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